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A.  GOREV TANIMI
Universitemiz ve bagl birimlerinde bulunan binalar1 her tiirlii olumsuz olaylara kars1 korumak.
Universitemizde  dgrenim  gdren  dgrencilerimizin, personellerimizin, ~ ziyaretgilerimizin

giivenliklerinin en iist seviyede saglanmasi i¢in gerekli alinan tedbirleri uygulamak.

B. GOREV YETKIi VE SORUMLULUKLARI

Koruma ve Giivenlik Koordinatérliigliniin teskilat yapilanmasi igerisinde 5188 sayili Kanunun 7.

maddesinde belirtilen yetkiler dahilinde gorev yapmak.

Gorev alanlar1 igerisinde, gorevleri siiresince resmi elbise giymek, kilik kiyafeti diizenli, saglar1

diizgiin ve erkek personeller giinliik sakal tiragh olarak gérev yapmak.
Ozel Giivenlik kimlik kartlarini yakalarina takmak.

Bayan personel i¢in abartili sekilde makyaj yapmamak, uzun sa¢ olmasi durumunda saglarini

toplamak.
Uniformas: ile bagdasmayacak sekilde kolye, kiipe, kiinye, rozet vb. aksesuarlar takmamak.

Kendilerine verilen techizatmi (cop, kelepge, telsiz vb.) iizerinde bulundurmak ve bunlari

korumak.

Nobeti teslim alacak gorevli ndbet noktasina, resmi elbisesini giymis vaziyette gelerek nobetini
teslim almasiyla gorevini bitirmis sayildigindan, aksi durumlarda nébetcisi gelmeden resmi

elbisesini ¢ikarmamak ve nobet yerini terk etmemek.

Nobet teslimlerinde, nobet defteri karsilikli olarak imzalamak, gorevle ilgili telsiz, anahtar, vb.

malzemeleri elden teslim etmek.

Nobet noktalarmda yetkisiz, gérevi olmayan ve ilgisiz kisilerin oturmasina engel olmak, gorev

yerlerini daima temiz, diizenli ve tertipli tutmak.

Nobet noktalarmmda bulunan kamera kayit bilgisayarlarmi amaglart disginda kullanmamak ve
ilgisiz kisilerin kamera goriintiilerini izlemesine, kayit/fotograf alinmasmma ve miidahalede

bulunmasina izin vermemek.

Gorev yerini izinsiz olarak terk etmemek.
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Bina giriglerinde kimlik kontrolii yapmak, yabanci sahislarin kontrolsiiz olarak binalara
girmelerine izin vermemek, ziyaretgilerin kimlik bilgilerini ziyaret¢i kayit defterine kaydetmek,

misafir yaka kartmi verdikten sonra binaya girislerini saglamak.

6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkindaki Kanun hiikiimlerine gore

iiniversite binalarina silahla giris yapilmasina engel olmak.

Kampiis alanlari igerisinde kanunlarca belirlenmis yasak olan tutum ve davramgslarin yapilmasina

engel olmak, yapanlar hakkinda tutanak tanzim etmek.

Kampiis alanlar1 igerisinde izinsiz afis asilmasma ve el ilanlar1 dagitimina miisaade etmemek,
dilenci, satici, pazarlamaci, vb. satisina engel olmak, yapanlarin kimlik bilgileri tespit edilerek

tutanak tanzim etmek.

Nizamiyelerde ziyaret i¢in gelen sahislarm kimligini kontrol ederek kayit sistemine kaydetmek,
personel ziyaretlerinde ilgili personeli bilgilendirmek, ziyaret¢i karti1 vermek suretiyle giris

yapmasini saglamak.

Mesai saatleri ve derslerin bitimlerinde binalar1 kontrol etmek, agik birakilan su ve elektriklerin
kapatilmasim1 saglamak, giris kapilarmin bir kapidan olmasmi saglamak, karsilasilan

olumsuzluklarmn tutanakla tespit ederek Gilivenlik Koordinatorliigiine bilgi vermek.

Yabanci araglarin kontroliinii yapmak, kayitlar1 alinip ilgili birime bilgi verildikten sonra giris

yapmalarina izin vermek.

Ogrenci araclar1 ve toplu tasima araclar1 kontrol edilecek, dgrenci olmayan sahislarin kontrolsiiz
olarak giris yapmalarm 6nlemek, ilgisiz sahislarin giris yapmasina izin vermemek, ziyaret ve Is

takibi amaciyla gelen kisileri sistemine kaydetmek.

Nobet esnasinda; cep telefonu, tablet, bilgisayar, vb. elektronik cihazlarla is harici mesgul

olmamak, ndbet noktalarinda sigara igmemek.

Trafik akigimi saglamak, uygunsuz parklara miisaade etmemek, personel olmayan kisileri ziyaretci

otoparklarina yonlendirmek.

Nobet noktalarinda bulunan telsiz-telefon ile gereksiz konugmalar yapmamak, telsiz

konusmalarinda verilen kodu kullanmak.
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Nébet saatleri disinda Universitenin (konser, acilis, konferans ve spor miisabakalar1 vb.)

etkinliklerinde gorev almak.
Her ne surette olursa olsun gorev yerini ve saatini kendiliginden degismemek.

Universitenin Akademik ve Idari personeli ile vatandaslarla yapilan ikili goriismelerde nazik ve

saygili olmak, tahrik edici tutum ve davraniglardan uzak durmak.
Nobet noktalarinda bulunan talimatlar1 yerine getirmek.

Yangin vakalarinda vardiyali nobet cizelgesindeki ismen belirlenen kurtarma ekibi ile birlikte
yangin alarmi verilen bdlgeye gitmek, oncelikle yangin alaninda kalan personeli tahliye etmek ve
“IIk Yardim” ekibine teslim etmek, kurtarma islemini éncelik sirasina gére yapmak (Malzemeler
iizerine yapistirilmis kurtarma Onceligini belirten etiketlere gore kurtarma yapilir), Yangmn
ofislerde ise, ofis ¢alisanlarinin gosterecegi oncelik sirasina uymak, mesai dahilindeki kurtarma
islemleri, mahalli itfaiye kurtarma ekibi ile koordineli olarak yiiriitmek; kurtarilan malzemelerin
yiiklendigi araglarin tahliye bolgesine gdotiiriilmesini denetlemek, kurtarma esnasinda yangin ¢ikis
nedeni tespit etmeye caligmak ve sabotaj belirtilerinde delilleri koruma altina almak, kurtarilan

degerli malzemeleri kayda gegirmek.

Deprem vakalarnda hasar goren binalara girisi engellemek, binada mahsur kalanlar varsa

kurtarma ve ilk yardim ekiplerine gérevlerini yerine getirecekleri giivenlik ortamini hazirlamak.

Koordinator, Sube Miidiirii ve Seflerin gorevle ilgili verecegi diger talimatlar1 yerine getirmek.

C. VEKALET DURUMU
Izin, Rapor, Gérevlendirme vb. durumlarda yerine diger giivenlik gorevlileri vekalet eder.
D. GOREVIN GEREKTIRDIRGI NITELIKLER
657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen sartlar1 tagiyor olmak.
5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 10. Maddesinde belirtilen sartlar1 tastyor

olmak.

En az lise mezunu olmak.

Asagida listelenen Kanunlar hakkinda bilgili olmak;

- 5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun
- 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanunu
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