WWANP4 T.C. Dokiiman No TOGU.GOR.340
\06 > 3 TOKAT GAZIOSMANP ASA Ik Yayin Tarihi | 21.11.2025
SV % UNIVERSITESI Revizyon Tarihi
% L1 ¢ | Kamera Izleme Merkezi Gorevlileri | Revizyon No 00
¥+ 002 € Gorev Tanimi Sayfa No 12

A.  GOREV TANIMI
Universitemiz Merkez ve Ilgelerde bulunan tiim giivenlik sistemlerinin (giivenlik kamera, turnike,
bariyer, kayar kapi, otomatik gecis vb.) isleyisinden, kayitlarinin alinmasindan, sistemlere gerekli

yetkilendirmelerin yapilmasindan ve sistem arizalarinin tespit edilmesinden sorumludurlar.

B. GOREV YETKIi VE SORUMLULUKLARI

1. Kamera Izleme Merkezine giris yetkisi olanlar disinda hig kimse alinmayacaktir.

2. Kamera Izleme Merkezi gorevlileri, etkin bir hizmet anlayismin saglanmasinda
sorumluluklarinin bilincinde olacak ve gorevlerini kusursuz bir sekilde icra edecektir.

3. Sistemin kullanim ile ilgili tim giris sifreleri gilincel tutulacak ve ilgisiz kisiler ile
paylasilmayacaktir.

4. Kamera Izleme Merkezi gérevlileri, asayisi ve genel diizeni bozacak gelismeler karsisinda es
zamanli olarak amirine bilgi verecektir. Olay yerinin kamera kayitlarinda acik ve net bir
sekilde goriilmesi saglanacaktir.

5. Kamera Izleme Merkezinde gorevli personel gerekli egitim seminerlerini almis olmali ve
gorevini bu ¢ergevede siirdiirmelidir.

6. Kamera izleme Merkezinde gorevli personel gérevi esnasinda bilgi sahibi oldugu her tiirlii
goriintii, bilgi, belge ve kaydi, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu geregince
gizli tutmakla sorumludur. Bunun igin gizlilik taahhiitnamesini imzalar.

7. Kamera izleme merkezinde gorevli personel gorev yaptigi siire boyunca 6zel hayatm gizliligi
hususlarma dikkat ederek gozlem ve takip yapmali, goriintiileri izlemekte oldugu bolgelerde
dogabilecek herhangi bir adli ve idari olaymn biiylimesini ve daha ¢ok kayip vermesini
engellemek i¢in derhal durumu birim amirine haber vermelidir.

8. Yetkili amirin bilgisi ve talimat1 olmadan hi¢bir goriintii kaydim ¢ogaltmamali, kurumlara,
kuruluglara veya ti¢iincii sahislara vermemelidir.

9. Kamera izleme Merkezinde depolanmis verilerin merkez disina cikarilmasi koruma ve
giivenlik koordinatoriiniin izin ve onayina tabi olup, verilen her dokiiman ve goriintii igin
merkez biinyesinde teslim evraki diizenlenerek argivlenmesi gerekmektedir.

10. Kamera izleme Merkezinde meydana gelen her tiirlii (goriintii kaybi, elektrik kesintisi,
kamera arizasi vb.) ariza ve eksikler ivedilikle tutanak/rapor diizenlenerek birim amirine
bildirilecektir.

11. Kamera izleme Merkezinde kullanilan cihazlara kayit icin veya baska amacla ek parga
takilmamalidir, bu cihazlar1 kullanmamalidir, goriintiilerden fotograf, video vb. ¢ekimler
yapmamalidir.

12. Kamera Izleme Merkezinde gorevli personeller goriintii izleme yetkisini devretmeyecektir.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasimniz.
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13. Yeni agilan birimlerde kamera etiidii ¢alismalarmi yapmali ve hazirlanmasim saglamalidir.

14. Kamera Izleme Merkezinde gorevli personeller, Universite genelindeki plaka okuma

sistemleri, turnike sistemleri, otomatik gecis sistemleri vb. sistemlerin isleyisinden,

kayitlarinin alinmasindan, yetkilendirmeden ve sistem arizalarmin tespitinden sorumludurlar

C. VEKALET DURUMU

Izin, Rapor, Gérevlendirme vb. durumlarda yerine diger kamera izleme merkez gérevlileri

vekalet eder.

D. GOREVIN GEREKTIRDIGI NiTELIKLER

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen sartlar1 tagiyor olmak.

5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 10. Maddesinde belirtilen sartlar1 tastyor

olmak.

En az lise mezunu olmak.

Giivenlik Sistemleri hakkinda yeterli bilgi ve beceri sahibi olmak.

Asagida listelenen Kanunlar hakkinda bilgili olmak;
- 5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun

- 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasimniz.
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