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A. GÖREV TANIMI

Üniversitemiz Merkez ve İlçelerde bulunan tüm güvenlik sistemlerinin (güvenlik kamera, turnike,

bariyer, kayar kapı, otomatik geçiş vb.) işleyişinden, kayıtlarının alınmasından, sistemlere gerekli

yetkilendirmelerin yapılmasından ve sistem arızalarının tespit edilmesinden sorumludurlar.

B. GÖREV YETKİ VE SORUMLULUKLARI

1. Kamera İzleme Merkezine giriş yetkisi olanlar dışında hiç kimse alınmayacaktır.

2. Kamera İzleme Merkezi görevlileri, etkin bir hizmet anlayışının sağlanmasında

sorumluluklarının bilincinde olacak ve görevlerini kusursuz bir şekilde icra edecektir.

3. Sistemin kullanımı ile ilgili tüm giriş şifreleri güncel tutulacak ve ilgisiz kişiler ile

paylaşılmayacaktır.

4. Kamera İzleme Merkezi görevlileri, asayişi ve genel düzeni bozacak gelişmeler karşısında eş

zamanlı olarak amirine bilgi verecektir. Olay yerinin kamera kayıtlarında açık ve net bir

şekilde görülmesi sağlanacaktır.

5. Kamera İzleme Merkezinde görevli personel gerekli eğitim seminerlerini almış olmalı ve

görevini bu çerçevede sürdürmelidir.

6. Kamera İzleme Merkezinde görevli personel görevi esnasında bilgi sahibi olduğu her türlü

görüntü, bilgi, belge ve kaydı, 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu gereğince

gizli tutmakla sorumludur. Bunun için gizlilik taahhütnamesini imzalar.

7. Kamera izleme merkezinde görevli personel görev yaptığı süre boyunca özel hayatın gizliliği

hususlarına dikkat ederek gözlem ve takip yapmalı, görüntüleri izlemekte olduğu bölgelerde

doğabilecek herhangi bir adli ve idari olayın büyümesini ve daha çok kayıp vermesini

engellemek için derhal durumu birim amirine haber vermelidir.

8. Yetkili amirin bilgisi ve talimatı olmadan hiçbir görüntü kaydını çoğaltmamalı, kurumlara,

kuruluşlara veya üçüncü şahıslara vermemelidir.

9. Kamera İzleme Merkezinde depolanmış verilerin merkez dışına çıkarılması koruma ve

güvenlik koordinatörünün izin ve onayına tabi olup, verilen her doküman ve görüntü için

merkez bünyesinde teslim evrakı düzenlenerek arşivlenmesi gerekmektedir.

10. Kamera İzleme Merkezinde meydana gelen her türlü (görüntü kaybı, elektrik kesintisi,

kamera arızası vb.) arıza ve eksikler ivedilikle tutanak/rapor düzenlenerek birim amirine

bildirilecektir.

11. Kamera İzleme Merkezinde kullanılan cihazlara kayıt için veya başka amaçla ek parça

takılmamalıdır, bu cihazları kullanmamalıdır, görüntülerden fotoğraf, video vb. çekimler

yapmamalıdır.

12. Kamera İzleme Merkezinde görevli personeller görüntü izleme yetkisini devretmeyecektir.
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13. Yeni açılan birimlerde kamera etüdü çalışmalarını yapmalı ve hazırlanmasını sağlamalıdır.

14. Kamera İzleme Merkezinde görevli personeller, Üniversite genelindeki plaka okuma

sistemleri, turnike sistemleri, otomatik geçiş sistemleri vb. sistemlerin işleyişinden,

kayıtlarının alınmasından, yetkilendirmeden ve sistem arızalarının tespitinden sorumludurlar

C. VEKÂLET DURUMU

İzin, Rapor, Görevlendirme vb. durumlarda yerine diğer kamera izleme merkez görevlileri

vekâlet eder.

D. GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda belirtilen şartları taşıyor olmak.

5188 sayılı Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 10.  Maddesinde belirtilen şartları taşıyor

olmak.

En az lise mezunu olmak.

Güvenlik Sistemleri hakkında yeterli bilgi ve beceri sahibi olmak.

Aşağıda listelenen Kanunlar hakkında bilgili olmak;

- 5188 sayılı Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanun

- 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu
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