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A.  GOREV TANIMI
Koruma ve Giivenlik Koordinatdrliigii personellerinin sevk ve idaresini yapmak, ndbet hizmetleri
organizasyonu, izinler ve c¢aligma diizeninin saglanmasi, disiplin islerinin takibi ve personel

arasinda gorev boliimiinil yapmak ve birimin yazigmalarmi diizenlemek.

B. GOREV YETKIi VE SORUMLULUKLARI

Koruma ve Gilivenlik Koordinatorliigiiniin, tim gorevlerinin yiriitiilmesini, koordinasyonunu ve

diizenini saglamak.

Koordinator tarafindan kendisine tevdi edilen personel idaresi, ndbet hizmetleri organizasyonu,
izinler ve caligma diizeninin saglanmasi, disiplin islerinin takibi ve personel arasinda gorev

boliimii yapmak.
Gelen (tutanak/rapor) ve giden evraki incelemek; geregi i¢in yazigmalar yapmak.

Universite yerleskelerinde faaliyet gosteren firma calisanlarmdan kimlik kart1 diizenlenecekleri

belirlemek ve bu ¢alisanlarla ilgili evraklar1 muhafaza etmek.

Koordinator tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

C. VEKALET DURUMU
Izin, Rapor, Gérevlendirme vb. durumlarda yerine Koruma ve Giivenlik Koordinatérii vekalet

eder.

D. GOREVIN GEREKTIRDIRGIi NITELIKLER

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda Sube Miidiirliigii i¢in belirtilen sartlar1 tasiyor olmak.
Asagida listelenen Kanunlar hakkinda bilgili olmak;

5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

4857 sayili Is Kanunu

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasimniz.
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